[image: ]

[bookmark: _Hlk124949512][bookmark: _Hlk124945083][bookmark: _Hlk124932989][bookmark: _Hlk124945026]Załącznik nr 1 
do Regulaminu konkursu
pn. „PO SĄSIEDZKU – 
międzyuczelniane staże badawcze”
Miejscowość, data ……………………

Prorektor ds. nauki 
Uczelni Wysyłającej
Wniosek na staż badawczy 
Szanowny Panie Rektorze,
[bookmark: _Hlk163207103][bookmark: _Hlk163207249]w odpowiedzi na konkurs pn. „PO SĄSIEDZKU – międzyuczelniane staże badawcze”, realizowany w ramach zadania zleconego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego 
pn. „Politechniczna Sieć VIA CARPATIA” zwracam się z prośbą o zakwalifikowanie mnie 
do ……. edycji konkursu.
Podstawowe dane 
	Imię i nazwisko Stażysty
	

	Stopień lub tytuł naukowy Stażysty
	

	Stanowisko
	

	Adres e-mail Stażysty
	

	Numer telefonu Stażysty
	

	Nazwa i adres Uczelni Wysyłającej 
	

	Miejsce zatrudnienia Stażysty
	

	Nazwa i adres Uczelni Przyjmującej
	

	Jednostka realizacji stażu
	

	Okres trwania stażu
	

	Imię, nazwisko opiekuna naukowego stażu na Uczelni Przyjmującej
	

	Stopień lub tytuł naukowy 
opiekuna naukowego
	

	Stanowisko opiekuna naukowego
	


1. Dorobek naukowy Wnioskodawcy i jego opiekuna, w tym maks. po 5 publikacji opublikowanych w czasopismach naukowych i w recenzowanych materiałach
z międzynarodowych konferencji naukowych zamieszczonych w wykazie czasopism ministra właściwego ds. nauki i szkolnictwa wyższego w okresie pięciu lat poprzedzających wystąpienie z wnioskiem (podać tytuł publikacji i nazwę czasopisma, rok wydania, autorów, udział % wnioskodawcy, liczbę punktów z aktualnego wykazu).
	[bookmark: _Hlk124957405]


2. Program stażu (opis prac badawczych planowanych w ramach stażu i harmonogram; 
nie może przekraczać jednej strony A4).
	


3. Osiągnięcia naukowe opiekuna stażu w odniesieniu do zakresu merytorycznego stażu 
(nie może przekraczać jednej strony A4).
	


4. Wskazanie tematyki wykładu lub wykładów planowanych do wygłoszenia na uczelni przyjmującej stażystę (nie może przekraczać jednej strony A4).
	


5. Wpływ stażu na rozwój kariery naukowej Wnioskodawcy (nie może przekraczać jednej strony A4).
	


6. Opis korzyści wynikających z realizacji stażu dla rozwoju „Politechnicznej Sieci 
VIA CARPATIA” (nie może przekraczać jednej strony A4).
	


Do wniosku załączam wymagane zgody Uczelni Przyjmującej.

Stażysta 
……………………………………………………………………………………… 
(podpis Stażysty)

Uczelnia Wysyłająca
……………………………………………………………………....................…………… 
(imię i nazwisko oraz stanowisko/funkcja przedstawiciela Uczelni Wysyłającej)
Wyrażam zgodę na udział ……………………............................…………….... w stażu badawczym, którego przebieg został opisany w niniejszym wniosku i oświadczam, że staż nie spowoduje trudności w funkcjonowaniu jednostki organizacyjnej:
……………………………………………….............................……….
(kierownik jednostki, w której jest zatrudniony Stażysta)
……………………………………………….............................……….
(dziekan wydziału, w którym jest zatrudniony Stażysta)
Wymagane zgody Uczelni Przyjmującej

Wyrażam zgodę na udział  .……………………............................……………... w stażu badawczym, którego przebieg został opisany w niniejszym wniosku:
……………………………………………….............................……….
(opiekun naukowy stażu na Uczelni Przyjmującej) 
……………………………………………….............................……….
(kierownik jednostki przyjmującej Stażystę)
……………………………………………….............................……….
(dziekan wydziału, w którym realizowany będzie staż)


Załącznik nr 2 
do Regulaminu konkursu
pn. „PO SĄSIEDZKU – 
międzyuczelniane staże badawcze”


UMOWA nr …………………..
w sprawie odbycia stażu badawczego w ramach konkursu
pn. „PO SĄSIEDZKU – międzyuczelniane staże badawcze”


zawarta w dniu ……………………….. pomiędzy:
………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………….,
(nazwa i dokładny adres uczelni)
zwaną dalej „Uczelnią Wysyłającą”, reprezentowaną przez: 
………………………………………………………………………………………………….

a

………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………….,
(imię i nazwisko Stażysty; adres – miejscowość, ulica, numer domu, numer mieszkania, 
nr i seria dowodu, PESEL)
zwaną/ym dalej „Stażystą”

a

………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………….,
(nazwa i dokładny adres uczelni) 
zwaną dalej „Uczelnią Przyjmującą”, reprezentowaną przez: …………………………………………………………………………………………………. .

§ 1.
Warunki ogólne
1. Strony potwierdzają, że Stażysta jest pracownikiem etatowym Uczelni Wysyłającej oraz złożył w niej oświadczenie o zaliczeniu do liczby N.
2. Uczelnia Wysyłająca kieruje Stażystę do odbycia stażu w terminie ……………….. –……………….. w Uczelni Przyjmującej.
3. Uczelnia Przyjmująca oświadcza, że przyjmuje na staż Stażystę w terminie określonym
 w ust 2.
4. [bookmark: _Hlk121478766]Wszystkie strony zobowiązują się przestrzegać postanowień Regulaminu konkursu 
pn. PO SĄSIEDZKU – międzyuczelniane staże badawcze, zwanego dalej „Regulaminem”.
§ 2.
Staż
1. Przez staż należy rozumieć okresową praktykę w zakresie działalności badawczej odbywaną przez Stażystę w Uczelni Przyjmującej na warunkach przewidzianych 
w niniejszej umowie oraz Regulaminie, w celu zacieśnienia współpracy między Uczelnią Wysyłającą, Stażystą i Uczelnią Przyjmującą.
2. Kwota dofinansowania stażu wynosi:
1) 8 000 zł/mies. brutto wraz z kosztami pracodawcy dla Stażysty na pokrycie kosztów pobytu, przejazdów i prowadzenia badań;
2) 2 000 zł/mies. brutto wraz z kosztami powierzającego wykonywanie obowiązków na wynagrodzenie dla opiekuna naukowego w Uczelni Przyjmującej;
3) 5 000 zł/mies. brutto dla Uczelni Przyjmującej, na wydatki związane ze zorganizowaniem/przygotowaniem stanowiska pracy, w tym udostępnienie pomieszczeń, aparatury i zapewnienie wsparcia administracyjnego.
3. Miejscem odbywania stażu przez Stażystę jest Politechnika ………..……………………….., Wydział ………………..………………………………………………...…………………………, Katedra/Zakład …………………………………………………………………………………… .
4. Uczelnia Przyjmująca powierza, a Stażysta przyjmuje do wykonania czynności
w szczególności polegające na:
1) uczestniczeniu w spotkaniach zespołów realizujących prace badawcze;
2) prowadzeniu badań w zakresie niezbędnym do wypełniania obowiązków stażowych;
3) współdziałaniu z pracownikami Uczelni Przyjmującej w zakresie rozwiązywania problemów badawczych;
4) przygotowywaniu publikacji zawierającej wyniki badań prowadzonych na stażu;
5) opracowaniu i przedłożeniu sprawozdania ze stażu, zgodnie z Regulaminem.
5. W przypadku rezygnacji lub przerwania stażu, wszystkie świadczenia, o których mowa 
w ust. 2, ulegną odpowiedniemu zmniejszeniu – w zależności od liczby dni pobytu na stażu.
6. Osobą sprawującą nadzór nad przebiegiem stażu jest opiekun – ………………………….. ……………………………………………………. .
7. W przypadku rezygnacji lub niemożności sprawowania funkcji opiekuna staż ulega zakończeniu. Przepisy ust. 5 stosuje się odpowiednio.
§ 3.
Obowiązki Stażysty
1. Stażysta zobowiązuje się do przestrzegania postanowień Regulaminu i do aktywnego uczestniczenia w pracach związanych z merytorycznym zakresem stażu, realizowanych 
w ramach działalności naukowej oraz badawczo-rozwojowej w Uczelni Przyjmującej.
2. Stażysta zobowiązany jest również do:
1) sumiennego i starannego wykonywania czynności i zadań objętych programem stażu oraz stosowania się do poleceń opiekuna, jeżeli nie są sprzeczne z przepisami prawa;
2) przestrzegania ustalonego czasu odbywania stażu oraz porządku obowiązującego 
w Uczelni Przyjmującej, w tym przepisów przeciwpożarowych i BHP;
3) zachowania tajemnicy informacji powierzonych w czasie odbywania stażu, ze szczególnym uwzględnieniem ochrony danych osobowych pracowników 
i kontrahentów Uczelni Przyjmującej oraz wszelkich procedur i zasad funkcjonowania Uczelni Przyjmującej;
4) współpracy z opiekunem stażu;
5) przeprowadzenia co najmniej jednego wykładu o tematyce prowadzonych badań naukowych;
6) sporządzenia i przedłożenia w Uczelnianym Biurze Projektów, w terminie do 
12 miesięcy po zakończeniu realizacji stażu, ale nie później niż 30 dni przed terminem zakończenia zadania zleconego sprawozdania końcowego ze stażu, które musi zawierać podsumowanie pracy badawczej wykonanej na stażu, zatwierdzonego przez opiekuna naukowego z Uczelni Przyjmującej. Do sprawozdania załącza się również opinię opiekuna na temat przebiegu współpracy ze Stażystą;
7) dbania o powierzone mienie, używania materiałów i urządzeń zgodnie z ich przeznaczeniem.
§ 4.
Obowiązki Uczelni Przyjmującej
1. Uczelnia Przyjmująca jest zobowiązana zapewnić Stażyście warunki niezbędne do odbycia stażu zgodnie z jego programem.
2. Uczelnia Przyjmująca jest zobowiązana zapewnić Stażyście odpowiednie stanowisko pracy (dostęp do pomieszczeń i aparatury) i niezbędne środki ochrony osobistej wymagane w miejscu odbywania stażu oraz przeprowadzić niezbędne szkolenie 
w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy.
3. Stażyście w celu udzielania niezbędnej pomocy merytorycznej i sprawowania nadzoru nad wykonywanymi przez niego czynnościami przydzielany jest przez Uczelnię Przyjmującą opiekun, wskazany przez niego we wniosku.
4. Opiekunem stażu może być osoba zatrudniona w Uczelni Przyjmującej, posiadająca co najmniej stopień naukowy doktora habilitowanego, która złożyła w niej oświadczenie 
o zaliczeniu do liczby N. W danym roku kalendarzowym ten sam opiekun może przyjąć na staż nie więcej niż dwie osoby.
5. Do zadań opiekuna stażu należy w szczególności:
1) zapoznanie Stażysty z regulaminami i przepisami, w tym przepisami przeciwpożarowymi i BHP, obowiązującymi w miejscu odbywania stażu,
2) udzielanie niezbędnej pomocy merytorycznej i sprawowanie nadzoru nad wykonywanymi przez Stażystę czynnościami;
3) ustalanie, w porozumieniu ze Stażystą, szczegółowego zakresu czynności wykonywanych przez Stażystę w trakcie odbywania stażu.
6. W ciągu 21 dni od daty zakończenia stażu opiekun stażu wystawia opinię na temat przebiegu współpracy ze Stażystą.
7. W terminie 21 dni od daty zakończenia stażu Uczelnia Przyjmująca wydaje Stażyście zaświadczenie potwierdzające odbycie stażu.
§ 5.
Przebieg stażu
1. Uczelnia Wysyłająca jest uprawniona do sprawowania nadzoru nad przebiegiem stażu.
2. Strony zgodnie ustalają, że Uczelnia Wysyłająca nie ponosi żadnej odpowiedzialności wobec Uczelni Przyjmującej na staż za wszelkie szkody, obejmujące również utracone korzyści, powstałe w wyniku działania lub zaniechania Stażysty w związku z odbywaniem stażu.
3. Strony zgodnie ustalają, że Uczelnia Wysyłająca nie ponosi żadnej odpowiedzialności wobec Uczelni Przyjmującej za nieprzystąpienie przez Stażystę do odbywania stażu lub zaprzestanie odbywania stażu przed upływem okresu przewidzianego w niniejszej umowie.
4. Strony zgodnie ustalają, że Uczelnia Wysyłająca nie ponosi żadnej odpowiedzialności wobec Stażysty za wszelkie szkody, obejmujące również utracone korzyści, powstałe 
w wyniku działania lub zaniechania Uczelni Przyjmującej w związku z odbywaniem stażu.
5. W przypadku wyrządzenia przez Stażystę szkody w mieniu Uczelni Przyjmującej, może ona dochodzić swoich roszczeń od Stażysty na zasadach ogólnych w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego. Nie dotyczy to jednak szkód powstałych na skutek czynności poleconych przez opiekuna.
6. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych Stażysty są dostępne pod adresami:
1) klauzula informacyjna Uczelni Wysyłającej: www……………………………… ;
2) klauzula informacyjna Uczelni Przyjmującej: www……………………………… .
7. [bookmark: _Hlk134446999]Strony zgodnie ustalają, że autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych w związku z realizacją stażu, z chwilą ich stworzenia, stają się własnością Uczelni Wysyłającej i Uczelni Przyjmującej – w częściach, w jakich Stażysta i pracownicy Uczelni Przyjmującej przyczynili się do jego powstania (utwór pracowniczy). W przypadku, gdy realizowanie obowiązków związanych ze stażem powierzane jest na podstawie umowy cywilnoprawnej, w zakresie określonym w tej, umowie autorskie prawa majątkowe do utworów stworzonych przez osobę realizująca te obowiązki będą własnością uczelni, która powierzyła ich wykonywanie. Strony mają świadomość, iż Uczelnia Wysyłająca i Uczelnia Przyjmująca zobowiązane są przenieść na rzecz Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych w związku z realizacją stażu zgodnie z postanowieniami umowy z MNiSW i zobowiązują się dopełnić tego zobowiązania. Wraz ze sprawozdaniem końcowym Stażysta przekaże powstałe kody źródłowe do oprogramowania komputerowego oraz wszelkie procedury niezbędne do przekształcenia kodu źródłowego do postaci wykonywalnej, z użyciem standardowych, dostępnych na rynku narzędzi informatycznych.
8. Stażysta jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania Uczelni Wysyłającej 
o wszelkich zmianach wynikających z niniejszej umowy oraz o dacie tych zmian.
9. Procedura przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych, podejmowania działań następczych oraz ochrony sygnalistów na Politechnice Lubelskiej określona jest w Zarządzeniu 
Nr R-14/2026 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia 25 lutego 2026 r.
10. 
11. 
12. 
13. 
14.  w sprawie wprowadzenia Regulaminu zgłoszeń naruszenia prawa
.
§ 6.
Czas obowiązywania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas od ………………… do ………………… .
§ 7.
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Regulaminu oraz Kodeksu cywilnego.
2. W przypadku sprzeczności pomiędzy postanowieniami niniejszej umowy a Regulaminem, pierwszeństwo mają postanowienia Regulaminu.
3. Spory wynikłe w toku realizacji umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla Uczelni Wysyłającej.
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
5. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonane wyłącznie w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

Stażysta
…………………………………………………………………………………………
(podpis Stażysty)

Uczelnia Wysyłająca
…………………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko oraz stanowisko/funkcja przedstawiciela Uczelni Wysyłającej)

Uczelnia Przyjmująca
…………………………………………………………………………………………
(imię i nazwisko oraz stanowisko/funkcja przedstawiciela Uczelni Przyjmującej)

Opiekun stażu
…………………………………………………………………………………………
(podpis opiekuna stażu)




Załącznik do umowy:
· oświadczenie.

































Załącznik 
do umowy nr …../202….


OŚWIADCZENIE


Oświadczam, że w związku z odbywaniem stażu naukowego w …….......................................... …………………………………….... w dniach od ..…….… do ……..…… w Katedrze/Zakładzie ……………………….................................................................................................................., zostałem/am zapoznany/a przez opiekuna stażu ……………………........................................... 
z moimi obowiązkami i uprawnieniami z tytułu odbywania stażu oraz obowiązującym 
w ........................................................................ regulaminem pracy oraz innymi regulaminami właściwymi w związku z odbywanym stażem.
[bookmark: _Hlk205187122]Ponadto oświadczam, że zapoznałem/am się z zagrożeniami dla życia i zdrowia występującymi w obiekcie ………….………………………………………………………………..,  pomieszczeniu ………………………………………………………………………………. .

………………………………….
                                                                                                   (podpis Stażysty)


Załącznik nr 3 
do Regulaminu konkursu
pn. „PO SĄSIEDZKU – 
międzyuczelniane staże badawcze”

Miejscowość, data ……………………


Prorektor ds. nauki 
Uczelni Wysyłającej
Sprawozdanie końcowe ze stażu badawczego
Szanowny Panie Rektorze,
w związku z zakończeniem stażu badawczego, który odbywałem/am w ramach konkursu „PO SĄSIEDZKU – międzyuczelniane staże badawcze”, będącego częścią zadania zleconego Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego pn. „Politechniczna Sieć VIA CARPATIA” przedkładam sprawozdanie końcowe z jego przebiegu.
Podsumowanie pracy badawczej wykonanej na stażu oraz informacje na temat wygłoszonego wykładu lub wykładów. Należy również przedstawić tematykę wystąpienia wygłoszonego podczas konferencji podsumowującej rok działań obszaru NAUKA, współorganizowanej przez uczelnie Sieci.
	


Wraz ze sprawozdaniem końcowym przekazuję powstałe kody źródłowe do oprogramowania komputerowego oraz wszelkie procedury niezbędne do przekształcenia kodu źródłowego 
do postaci wykonywalnej, z użyciem standardowych, dostępnych na rynku narzędzi informatycznych. 
Wraz ze sprawozdaniem końcowym przekazuję wykaz utworów stworzonych w związku 
z realizacją stażu.
[bookmark: _Hlk163168798][bookmark: _Hlk163168894]
Autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych w związku z realizacją projektu zgodnie są własnością Uczelni z Sieci, w jakich pracownicy przyczynili się do jego powstania (utwory pracownicze). Uczelnie zobowiązane są przenieść na rzecz Ministra Nauki 
i Szkolnictwa Wyższego autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów powstałych 
w związku z realizacją projektu zgodnie z postanowieniami umowy z MNiSW.
Wymagane załączniki: 
1) [bookmark: _Hlk163168971]co najmniej jedna publikacja wydana lub przyjęta do druku w czasopiśmie lub recenzowanych materiałach z międzynarodowych konferencji naukowych o punktacji nie niższej niż 100 pkt zgodnie z aktualnym wykazem czasopism sporządzonym 
i udostępnionym przez ministra właściwego ds. szkolnictwa wyższego i nauki, spełniająca warunek określony w § 5 ust. 2 Regulaminu konkursu pn. „PO SĄSIEDZKU – międzyuczelniane staże badawcze”;
2) opinia opiekuna naukowego Grantobiorcy z jednostki przyjmującej na temat przebiegu współpracy ze Stażystą.
Stażysta
…………………………………………………………………………………………
(podpis oraz data)
Sprawozdanie zatwierdzam 
…………………………………………………………………………………………
(opiekun naukowy Grantobiorcy z jednostki przyjmującej)







[image: ]
[image: ]Zadanie finansowane w ramach zlecenia 
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego
pod nazwą „Politechniczna Sieć VIA CARPATIA” edycja II 
w latach 2026-2030, kwota finansowania 9 977 000 zł
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